
Zarządzenie nr 1/2020/2021 

Dyrektora Publicznej Szkoły Podstawowej  

im. Batalionów Chłopskich w Starych Zawadach 

z dnia 31sierpnia 2020r. 

PROCEDURA FUNKCJONOWANIA SZKOŁY PODSTAWOWEJ- 

od 1 września 

Podstawa prawna 

1) rozp. MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu 

oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 1389); 

2) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, 

nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020 r. poz. 1356) 

3) rozp. MENiS z dnia31 sierpnia 2020 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych 

szkołach i placówkach (Dz. U. z 2020r. poz. 1166 i 1386) 

4)  wytyczne MEN. MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkół i placówek od 1 września 2020 r. 
  

§ 1.  

1. Organizacja i funkcjonowanie szkoły zależy od sytuacji epidemiologicznej występującej na 

obszarze gminy Jedlińsk.  

2. W szkole stosuje się wytyczne Ministra Zdrowia, Głównego Inspektora Sanitarnego oraz Ministra 

Edukacji Narodowej.  

3. Niniejsza procedura określa funkcjonowanie szkoły od 1 września 2020 r., w szczególności 

działania, które zminimalizują możliwość zakażenia koronawirusem. 

4. Zaleca się bieżące śledzenie informacji Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, 

dostępnych na stronach gis.gov.pl, www.gov.pl/web/koronawirus/. 

§ 2 

Organizacja zajęć 

1. Szkoła pracuje zgodnie z przyjętym w szkole harmonogramem. 

2. W Szkole wprowadza się ustalone godziny czasu trwania zajęć dla każdego oddziału/ klasy.  

3. Do szkoły może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg 

oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach 

domowych. 

4. Uczniowie mogą być przyprowadzani do szkoły i z niej odbierani przez opiekunów bez 

objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych. 

5. W przypadku przyprowadzenia dziecka do oddziału przedszkolnego, świetlicy lub klasy 

pierwszej bezpośrednio przed rozpoczęciem zajęć, opiekunowie wraz z dziećmi oczekują w 

przestrzeni wspólnej szkoły zachowując zasady: 

a) 1 opiekun z dzieckiem/dziećmi, 

http://www.gov.pl/web/koronawirus/


b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dziećmi min.1,5m 

c) dystansu od pracowników szkoły min. 1,5 m, 

d) opiekunowie przestrzegają obowiązujących przepisów prawa 

związanych z bezpieczeństwem zdrowotnym (osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub 

dezynfekcja rąk) 

6. Zakazuje się gromadzenia uczniów przed wejściem do szkoły. 

7. Do budynku szkoły należy wchodzić ustalonym wejściem, zachowując przy tym obowiązek 

dezynfekcji rąk, przy użyciu płynu znajdującego się przed wejściem do szkoły. 

8. Szkoła udostępnia dwa wejścia do budynku: 

1. Wejście A – dla uczniów Szkoły Podstawowej- wejście główne. 

2. Wejście B – dla dzieci oddziału przedszkolnego oraz ich rodziców- wejście od strony 

kotłowni; 

9. Przy każdym wejściu do budynku szkoły zamieszono: 

• informację o obowiązku dezynfekcji rąk; 

• instrukcję o sposobie użycia środka dezynfekującego; 

• dozownik z płynem do dezynfekcji rąk, umożliwiający wszystkim wchodzącym do szkoły 

skorzystania z niego (zobowiązuje się pracowników sprzątających o zgłaszanie niskiego 

poziomu płynu oraz bieżące uzupełnienie dozowników); 

• numery telefonów do organu prowadzącego, powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, 

oddziału zakaźnego szpitala oraz służb medycznych, z którymi należy się skontaktować w 

przypadku stwierdzenia objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych u 

osoby znajdującej się na terenie jednostki 

10. Na czas pracy szkoły, drzwi wejściowe do budynku są zamykane. 

11. Do szkoły nie będą wpuszczani uczniowie, rodzice oraz pracownicy z objawami chorobowymi 

sugerującymi infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączka, kaszel. Za stan 

podgorączkowy uznaje się temperaturę przekraczającą zwykła temperaturę ciała (36,6 – 37,0 ° C, ale 

nie wyższą niż 38°C. 

12. W przypadku zauważenia u dziecka/ucznia lub pracownika niepokojących objawów, 

dokonywany jest pomiar temperatury – termometrem bezdotykowym. 

13. Pomiar temperatury dokonywany jest za zgodą rodziców oraz pracowników. Zgoda wyrażana 

jest na cały rok szkolny 2020/2021. zał. Nr 1 

14. Szkoła nie gromadzi danych dotyczących temperatury pracowników oraz uczniów. 

15. Uczniowie, rodzice oraz pracownicy szkoły są zobowiązani do przestrzegania ustalonych zasad 

zachowania na terenie szkoły, w szczególności miejscach wspólnych, tj. szatnia, korytarze, stołówka 

szkolna. 

16. Uczniowie klas I- VIII w szatni i na korytarzu przebywają w maseczkach. 

17. Nad stosowaniem zasad bezpieczeństwa w szatni i na korytarzach czuwa nauczyciel dyżurujący 

18. Opuszczając szkołę dziecko odprowadzane jest przez wyznaczonego pracownika do rodzica/ 

osoby upoważnionej, który oczekuje w wyznaczonej strefie w szkole lub przy wejściu do budynku 

szkoły. 

19.  Przebywanie na terenie szkoły osób, które nie są jej pracownikami jest ograniczone do 

minimum niezbędnego do zapewnienia prawidłowego funkcjonowania placówki (obowiązuje 

stosowanie środków ochronnych: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk, 



tylko osoby bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych, w wyznaczonych 

obszarach). 

20. W razie potrzeby nawiązania kontaktu nauczyciel – rodzic zaleca się porozumiewanie 

telefoniczne lub poprzez dziennik elektroniczny Librus. W przypadku konieczności kontaktu 

osobistego z nauczycielem, pedagogiem jest umawiany termin spotkania (dzień, godzina) i 

nauczyciel przekazuje odpowiednią informację rodzicowi. W trakcie spotkania obowiązuje zasada 

dystansu społecznego oraz stosowanie środków ochronnych j.w. 

21. Załatwianie spraw formalnych związanych z funkcjonowaniem ucznia na terenie szkoły 

opiekunowie w miarę możliwości załatwiają drogą elektroniczną. 

22. Sprawy wymagające osobistego kontaktu z sekretariatem uczniowie oraz opiekunowie 

załatwiają z zachowaniem dystansu społecznego (1 osoba jednocześnie w sekretariacie, dystans 

1,5m) oraz stosując środki ochrony ( zasłanianie ust i nosa, rękawiczki lub dezynfekcja rąk). 

23. Obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy 

bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i 

ust. 

24. Przedmioty i sprzęty znajdujące się w sali, których nie można skutecznie umyć, uprać lub 

dezynfekować, zostaną usunięte. 

25. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) wykorzystywane podczas zajęć są myte lub 

dezynfekowane. W sali gimnastycznej używany sprzęt sportowy oraz podłoga zostaną umyte 

detergentem/zdezynfekowane po każdym dniu zajęć, 

26. Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na 

stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we własnej szafce. Uczniowie nie powinni wymieniać się 

przyborami szkolnymi między sobą. 

27. Uczniowie klas I-VIII podczas wszystkich lekcji przebywają w jednej przeznaczonej dla nich sali. 

Wyjątek stanowią zajęcia wychowania fizycznego oraz informatyka. 

28. Sale są wietrzone w czasie przerw a korytarze w trakcie lekcji. 

29. Nauczyciel w klasach I-III organizuje przerwy dla swoich uczniów w interwałach 

adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niż co 45 min.  

30. W miarę możliwości uczniowie korzystają z boiska szkolnego oraz pobytu na powietrzu. Podczas 

realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których nie można zachować 

dystansu, ogranicza się ćwiczenia i gry kontaktowe. 

31. Podczas przerw uczniowie mogą przebywać na terenie boiska szkolnego i placu rekreacyjnym 

przy szkole pod nadzorem nauczyciela oraz zachowując dystans społeczny. 

32. Uczeń nie zabiera ze sobą do szkoły niepotrzebnych do zajęć przedmiotów.  

33. Zabronione jest przynoszenie własnych zabawek do oddziałów przedszkolnych. 

34. Dopuszczalne jest przyniesienie przez dziecko kilku zabawek, które po zdezynfekowaniu zostaną 

w jednostce do odwołania. 

35. Obowiązuje zakaz wynoszenia zabawek z przedszkola. 

36. Podczas zajęć pozalekcyjnych  stosowane są wszystkie zasady bezpieczeństwa obowiązujące w 

trakcie zajęć lekcyjnych. 

37. W szkole zapewniono pomieszczenie do izolacji osoby, u której stwierdzono objawy chorobowe 

sugerujących infekcję dróg oddechowych, zaopatrzone w maseczki, rękawiczki i przyłbicę oraz płyn 

do dezynfekcji rąk.  



38. W sytuacji wystąpienia zagrożenia zarażenia/zarażenia wirusem COVID-19 Dyrektor postępuje 

zgodnie z wytycznymi GIS, MEN i MZ na wypadek podejrzenia zakażenia wirusem COVID-19 

oraz na wypadek powzięcia informacji o potwierdzeniu zakażenia na terenie Szkoły.  

39. Wychowawca na początku roku szkolnego informuje uczniów o zasadach korzystania  

z procedurami. 

§ 3 

Zajęcia świetlicowe  

1. Szkoła organizuje zajęcia świetlicowe dla uczniów, których rodzice zgłosili potrzebę korzystania 

ze świetlicy szkolnej, w godzinach od 7.15 – 8:15 oraz 12.20 – 16.00. 

2. Zajęcia świetlicowe odbywają się w świetlicy szkolnej, a w razie potrzeby mogą zostać 

wykorzystane inne sale dydaktyczne. 

3. W świetlicy szkolnej (odpowiednio w wykorzystywanych innych salach dydaktycznych) 

umieszcza się środki do dezynfekcji rąk. 

4. Dzieci przebywające w świetlicy są zobowiązane każdorazowo po wejściu do świetlicy do 

dezynfekcji rąk pod nadzorem opiekuna/ wychowawcy świetlicy. 

5. Podczas przebywania w świetlicy szkolnej zobowiązuje się dzieci oraz opiekunów/ wychowawców 

do zachowania dystansu. 

6. Świetlicę należy wietrzyć: 

1. codziennie rano, przed przyjściem wychowanków; 

2. nie rzadziej niż co godzinę, w trakcie przebywania dzieci w świetlicy; 

3. za każdym razem po przeprowadzaniu dezynfekcji sali 

7. Uczniowie na początku roku szkolnego są informowani, przez wychowawcę o zasadach 

przebywania w świetlicy szkolnej. 

§ 4 

Zasady korzystani z biblioteki szkolnej 

1. Każda osoba wchodząc do biblioteki jest zobowiązana zdezynfekować ręce. 

2. Do zadań nauczyciela bibliotekarza należy dopilnowanie, aby osoby wchodzące na teren biblioteki 

dezynfekowały dłonie. 

3. Biblioteka dostępna jest w godzinach określonych na stronie internetowej szkoły i umieszczonych 

na tablicy informacyjnej. 

4. Przyjęte od ucznia książki, biblioteka odkłada na 2 dni na wydzielone półki w odrębnym 

pomieszczeniu/regale do tego wyznaczonym. Odizolowane egzemplarze należy oznaczyć datą zwrotu i 

wyłączyć z wypożyczania do czasu zakończenia „kwarantanny”. Po tym okresie książka wraca do 

użytkowania. 

5. Uczniowie są informowani na początku roku szkolnego, przez wychowawcę o zasadach korzystania 

z biblioteki szkolnej. 

   

 

§ 5 

Boisko szkolne 

  



1. Zaleca się korzystanie przez uczniów (także w trakcie przerwy międzylekcyjnej) z boiska 

szkolnego oraz pobytu na świeżym powietrzu na terenie szkoły, przy zachowaniu zmianowości grup 

i dystansu pomiędzy nimi. 

2. Na boisku mogą przebywać dwie grupy przy założeniu, że zachowany jest między nimi dystans. 

3. Sprzęt na boisku szkolnym wykorzystywany podczas zajęć jest regularnie czyszczony (po 

zakończonych zajęciach lekcyjnych) z użyciem detergentu lub dezynfekowany.  

4. Korzystanie z boiska szkolnego jest możliwe tylko pod opieką nauczyciela. 

5. Za bezpieczeństwo na obiekcie w czasie trwania planowanych zajęć odpowiadają nauczyciele 

opiekujący się grupą uczniów. 

6. Uczniowie zaraz po powrocie z boiska zobowiązane są do mycia rąk, o czym przypomina 

nauczyciel opiekujący się grupą. 

7. Uczniowie klas I- III po każdym powrocie z boiska myją ręce pod nadzorem nauczyciela. 

8. Na terenie boiska obowiązuje zakaz przebywania osób trzecich, niezwiązanych z działalnością 

Szkoły. 

 § 6 

ZADANIA I OBOWIĄZKI RODZICÓW 

  

1. Rodzice dzieci klas I- III oraz oddziału przedszkolnego: 

• zobowiązani są do przyprowadzania wyłącznie dzieci zdrowych– bez objawów chorobowych 

sugerujących infekcję dróg oddechowych; 

• powinni przestrzegać zasad związanych z przebywaniem w wyznaczonej części na terenie 

szkoły w trakcie przyprowadzania lub odbierania dzieci; 

• zaleca się rodzicom, aby przed przyprowadzeniem dziecka do szkoły zmierzyły dziecku 

temperaturę; 

• zakazuje się przyprowadzania do szkoły dziecka, jeżeli w domu przebywa ktoś na kwarantannie 

lub w izolacji (w takiej sytuacji wszyscy powinni zostać 

w domu); 

2. Rodzice powinni przypominać dzieciom zasady higieny (unikanie dotykania oczu, nosa i ust, częste 

mycie rąk woda z mydłem oraz niepodawanie ręki na powitanie) oraz zwracać uwagi na odpowiedni 

sposób zasłaniania twarzy podczas kichania czy kasłania. 

3. Rodzice powinni kontrolować stan zdrowia swoich dzieci, a w przypadku wystąpienia 

jakichkolwiek symptomów choroby (w szczególności: podniesiona temperatura, kaszel, osłabienie, bóle 

kostnostawowe) pozostawić dziecko w domu i skontaktować się z lekarzem. 

4. Rodzice mają obowiązek zgłaszania wszelkich poważnych dolegliwości i chorób zakaźnych dziecka 

oraz udzielania nauczycielowi wyczerpujących informacji na ten temat. 
  

§ 7 

 ZADANIA I OBOWĄZKI PRACOWNIKÓW 

1. Pracownicy zostali poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących objawów sugerujących 

infekcję dróg oddechowych nie powinni przychodzić do pracy, powinni pozostać w domu i skontaktować 

się telefonicznie ze stacją sanitarno- epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym, a w razie pogarszania się 

stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem. 

2. Pracownicy zobowiązani są do używania płynu do dezynfekcji rąk, znajdującego się przy wejściu do 

budynku, zgodnie z instrukcją prawidłowej dezynfekcji rąk wywieszoną w szkole. 

3. Każdy pracownik zobowiązany jest informować Dyrektora o wszelkich symptomach chorobowych dzieci 

(w szczególności: podniesiona temperatura, kaszel, osłabienie, bóle kostnostawowe). 
  

 § 8 



Zasady organizacji stołówki szkolnej 

1. Szkoła zapewnia wyżywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie jednostki. 

2. Posiłki przygotowywane są przy zachowaniu wszelkich niezbędnych środków higieny przez 

podmiot zewnętrzny. 

3. Korzystanie z posiłków odbywa się w miejscu do tego przeznaczonym. Zapewnione są prawidłowe 

warunki sanitarno – higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie epidemii. Posiłki wydawane są w 

trybie zmianowy. Przy stolikach zachowywana jest zasada dystansu (50% zmniejszone zagęszczenie 

osób w stołówce). 

4. Po każdej  zmianie wydawania posiłków czyszczone są blaty stołów i poręczy krzeseł. 

5. Wielorazowe naczynia i sztućce myte są w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze min. 

60°C i wyparzane. 

6. Dania, produkty oraz dodatki (np. sól, cukier) i sztućce wydawane są przez osobę do tego 

wyznaczoną.   
§ 9 

 POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Procedura obowiązuje w szkole od dnia 1 września 2020 r. do czasu odwołania. 

2. Wszyscy pracownicy zobowiązani się do ich stosowania i przestrzegania. 

3. Wychowawcy klas mają obowiązek do dnia 10 września 2020 r.: 

1) zaktualizować numery telefonów rodziców, adresy poczty elektronicznej i możliwość kontaktów 

za pomocą e-dziennika (aktywne konta) w celu skutecznej komunikacji z rodzicami ucznia, 

2) przeprowadzić z uczniami zajęcia na temat mycia i dezynfekcji rąk, z wpisem tematu zajęć z 

wychowawcą – zajęcia te mają być poparte ćwiczeniami praktycznymi na terenie szkoły, 

4. Prowadzony jest  monitoring codziennych prac porządkowych w sanitariatach. Zał. Nr 2 

5. W razie pojawienia się nowych zasad i wytycznych dotyczących bezpieczeństwa, w jednostce na 

bieżąco będą podejmowane odpowiednie działania. 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Załącznik nr 1  

Do Procedury Funkcjonownia  

Publicznej Szkole Podstawowej  

im. Batalionów Chłopskich  

w Starych Zawadach  

Od 1-09-2020r. 

 

ZGODA RODZICÓW /PRAWNYCH OPIEKUNÓW 

Wyrażam zgodę na dokonywanie pomiaru temperatury u mojego dziecka  w sytuacji, kiedy pojawią się 

u niego jakiekolwiek objawy chorobowe. 



……………………………………………………………………………………................................................................... 

(imię i nazwisko dziecka) uczęszczającego do  Publicznej Szkole Podstawowej im. Batalionów Chłopskich w Starych Zwadach. 

 

Stare Zawady, data ……………………     ………………………………………………..................  

            czytelny podpis składającego oświadczenie  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Zał. Nr2 karty kontroli czystości sanitarnej 

 

 

……………………….. 
       pieczęć szkoły 

 
Karta kontroli czystości sanitarnej wypełnionej w dniu …………………………… przez 

………………………………………….. 

 
Lp. Pomieszczenie/nr 

sali 

Godzina 

wykonania 

czynności  

Wykonana czynność 

(może wskazywać wzór karty)  

Podpis osoby 

odpowiedzialnej za 

wykonanie czynności 

  

 

 

 

   

  

 

 

 

   

  

 

 

 

   

  

 

 

 

   

  

 

 

 

   

  

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

    

 

                                                                                                   ……………………………….. 

                                                                                                 pieczęć i podpis dyrektora szkoły 



 

 

 

 


