Procedury

organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
oraz wsparcia uczniow niepetnosprawnych
w Szkole Podstawowej nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi w Jaworznie

Podstawa prawna:

Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkofach i placowkach
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1691 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania
I opieki dla dzieci imfodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spofecznie izagrozonych
niedostosowaniem spotecznym

(Dz. U. z 2017 r., poz. 1578 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenia MEN z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot
(DZ. U.z 2019 ., poz. 639)

Rozporzadzenia MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w Sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnoSci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji

(Dz. U. z 2017 r., poz. 1646)
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1.

|. Warunki organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
§1

Ustala sie nastepujace warunki organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole:

)

pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest $wiadczona uczniom, rodzicom i nauczycielom;
Swiadczenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i bezptatne;
z wnioskiem (zafgcznik nr 1) o udzielenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi moze
wystapi¢: uczen, rodzice ucznia, dyrektor szkoty, nauczyciel, wychowawca, specjalista prowadzacy
zajecia z uczniem, pielegniarka (higienistka szkolna), poradnia psychologiczno-pedagogiczna,
pracownik socjalny, asystent rodziny, kurator sgdowy, organizacja pozarzadowa lub inna instytucja
badz podmiot dziatajacy na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy;

podstawe udzielania uczniowi pomocy stanowi:

a) informacja przekazana przez nauczyciela, wychowawce lub specjaliste 0 potrzebie objecia

ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng

b) opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej

) orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

d) orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania;

w przypadku, gdy uczen posiada opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej lub orzeczenie

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego, obejmuje sie go pomocg psychologiczno-pedagogiczng bez

koniecznosci sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3.

W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej pracy z uczniem oraz

w formie:

1)
2

wW

)
)
4)

~N O O
—_ — = =

(o)

zajec rozwijajacych uzdolnienia (liczebno$¢ grupy: do 8 osob);

zajec rozwijajacych umiejetno$ci uczenia sie;

zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych (liczebno$¢ grupy: do 8 osob);

zaje¢ specjalistycznych:

a) korekcyjno-kompensacyjnych (liczebno$¢ grupy: do 5 0séb)

b) logopedycznych (liczebnos$¢ grupy: do 4 osdb)

c) rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne (liczebnos$¢ grupy: do 10 0sdb)
d) innych o charakterze terapeutycznym (liczebno$¢ grupy: do 10 0séb)
zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu;
zindywidualizowanej Sciezki ksztatcenia;

warsztatow;

porad i konsultacji.

Strona2z10



3. Forma pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla nauczycieli i rodzicow sa;

1) porady;

2) konsultacje;

3) warsztaty;

4) szkolenia.

4. Wymiar godzin, w ktérym realizowane sg poszczegélne formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

0 ktorych mowa w ust. 2, ustala dyrektor szkoty z uwzglednieniem godzin, ktorymi dysponuje w danym

roku szkolnym.

5. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielajg uczniowi nauczyciele oraz specjalisci wykonujacy

w szkole zadania z zakresu tej pomocy: pedagog szkolny, psycholog, logopeda, terapeuta pedagogiczny,

socjoterapeuta.

6. Czas trwania zaje¢, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 - 5 wynosi 45 minut; w uzasadnionych przypadkach

dopuszcza si¢ prowadzenie zaje¢ w czasie krotszym lub dtuzszym niz 45 minut, zachowujgc ustalony dla

ucznia taczny czas tych zajec.

§2

1. Dyrektor szkoty:

1)

W N

)
)
)

~

8)

organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng w szkole;

powotuje zespoty ds. pomocy psychologiczno—pedagogicznej;

ustala wymiar godzin poszczegolnych form udzielania pomocy;

informuje na pismie  rodzicow lub prawnych opiekunéw o proponowanych formach pomocy
psychologiczno—pedagogicznej;

wspiera nauczycieli, wychowawcow i specjalistbw w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych,
dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci w zakresie udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

wspomaga dziatania szkoty w zakresie planowania i przeprowadzenia dziatan majacych na celu
poprawe jakoSci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

wystepuje, za zgodg rodzicobw ucznia, do publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej
z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu ucznia w sytuacii
braku poprawy jego funkcjonowania mimo udzielanej pomocy psychologiczno—pedagogicznej;
wystepuje, za zgodg rodzicbw ucznia, do publicznej poradni z wnioskiem o opinie w sprawie

zindywidualizowanej Sciezki edukacyjnej dla ucznia.

2. Koordynator ds. pomocy psychologiczno-pedagogiczne] pedagog szkolny:

1) prowadzi szkolny rejestr uczniow objetych pomocg psychologiczno—pedagogiczna;
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3)

uczestniczy w pracach zespotu ds. pomocy psychologiczno—pedagogicznej dla uczniow
posiadajacych orzeczenie;
monitoruje dokumentacje ucznia tworzong przez wychowawce w ramach pomocy psychologiczno—

pedagogiczne;.

3. Wychowawca klasy:

1)

koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno—pedagogicznej uczniom z jego klasy;

2) wnioskuje o objecie ucznia pomocg psychologiczno—pedagogiczng (zatacznik nr 1);

3) ustala terminy spotkan zespotu klasowego;

4) we wspbtpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy pomocy
psychologiczno—pedagogicznej dla danego ucznia (zatacznik nr 7);

5) monitoruje frekwencje uczniow na zajeciach w ramach pomocy psychologiczno—pedagogicznej;

6) w kazdym pdtroczu, wspélnie z nauczycielami i specjalistami dokonuje oceny efektywnosci udzielanej
pomocy psychologiczno—pedagogicznej (zatacznik nr 8);

7) na piSmie informuje rodzicow ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
o terminie kazdego spotkania zespotu i mozliwosci uczestniczenia w nim;

8) sporzadza dokumentacje ucznia objetego pomoca psychologiczno-pedagogiczng zgodnie z ponizszg
procedurg;

9) na biezaco wspdtpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia objetego pomocy
psychologiczno—pedagogiczna.

4. Nauczyciel:

1)
2)

3)

informuje wychowawce o0 potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno—pedagogiczng;

informuje wychowawce o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach w ramach pomocy
psychologiczno—pedagogicznej;

respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustalenia zespotu ds. pomocy

psychologiczno—pedagogicznej;

4) w kazdym pdtroczu, wspdlnie z nauczycielami i specjalistami, dokonuje oceny efektywnosci udzielanej

pomocy psychologiczno—pedagogicznej (zatacznik nr 8);

5. Wychowawcy, nauczyciele, specjalisci:

1)
2)
3)

4)

rozpoznajq indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne uczniéw;
okreslajg mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia ucznidw;

rozpoznajg przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznidéw, w tym
barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie w zyciu przedszkola, szkoty;

podejmujg dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniéw w celu podnoszenia

efektywnos$ci uczenia sie i poprawy ich funkcjonowania;
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5) wspbtpracujq z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w szczegélnosci w zakresie
oceny funkcjonowania uczniéw, barier i ograniczen w Srodowisku utrudniajagcych funkcjonowanie
uczniéw i ich uczestnictwo w zyciu szkoty oraz efektéw dziatari podejmowanych w celu poprawy

funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych dziatan.

Il. Tryb postepowania w przypadku objecia ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng
§3
1. Objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng, nie posiadajacego opinii lub orzeczenia wydanego
przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng;

1) w przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne wymaga
objecia pomocg psychologiczno-pedagogiczng, rodzic ucznia lub nauczyciel informuje o tym
wychowawce klasy;

2) wychowawca klasy niezwtocznie informuje innych nauczycieli lub specjalistdw o potrzebie objecia
ucznia pomocg, psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy z uczniem i ustala termin
spotkania zespotu naucycielskiego, na ktérym ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielane;
pomocy psychologiczno-pedagogicznej na formularzu (zatacznik nr 7);

3) dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin;

4) dyrektor szkoty informuje na piSmie rodzicbw ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktérym poszczegoine
formy pomocy beda realizowane (zatacznik nr 7);

5) po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomocg psychologiczno—pedagogiczng;

6) nauczyciele i specjalici prowadzg z uczniem zajecia, monitorujg frekwencje oraz dwa razy w roku
dokonujg na pismie oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogiczneji przekazujg
wychowawcy klasy;

7) wychowawca klasy dwa razy do roku dokonuje oceny efektywno$ci udzielanej uczniowi na formularzu ,
(zatgcznik nr 8);

8) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga szkolnego.

2. Objecie ucznia pomocg psychologiczno - pedagogiczng posiadajacego opinie wydang przez poradnie

psychologiczno - pedagogiczna;
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9)

po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoty dokument zostaje zarejestrowany
w korespondencijii Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno—-Pedagogicznej, o zarejestrowane;
opinii zostaje poinformowany dyrektor szkoty i wychowawca;

oryginat opinii zostaje przekazany pedagogowi szkolnemu, ktéry umieszcza dokument w indywidualne;
teczce ucznia;

kopia opinii zostaje przekazana wychowawcy, ktory potwierdza to wlasnorecznym podpisem,;
wychowawca zapoznaje si¢ z treScig opinii, co potwierdza witasnorecznym podpisem. Opinia jest
przechowywana w indywidualnej teczce ucznia;

wychowawca niezwtocznie w formie ustnej przekazuje nauczycielom uczacym najwazniejsze
informacje zawarte w opinii;

wychowawca klasy niezwtocznie ustala termin spotkania zespotu nauczycielskiego, na ktorym ustalane
sg proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej na formularzu -
(zatgcznik nr 7);

dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin;

dyrektor szkoty informuje na pismie rodzicow ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktérym poszczegoine
formy pomocy beda realizowane (zatacznik nr 7);

po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomocg psychologiczno—-pedagogiczng;

10) nauczyciele i specjalisci prowadzg z uczniem zajecia, monitorujg frekwencje oraz dwa razy dokonujg

na pismie oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej i przekazujg

wychowawcy klasy;

11) wychowawca klasy dwa razy do roku dokonuje oceny efektywno$ci udzielanej uczniowi na formularzu

(zatgcznik nr 8);

12) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga szkolnego.

3. Objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng posiadajacego orzeczenie wydane przez poradnie

psychologiczno-pedagogiczna;

1)

po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia do sekretariatu szkoty dokument zostaje zarejestrowany
w korespondencji i Rejestrze  Dokumentacji Pomocy  Psychologiczno-Pedagogiczne;j;
0 zarejestrowanym orzeczeniu zostaje poinformowany dyrektor szkoty i wychowawca;

oryginat orzeczenia zostaje przekazany pedagogowi szkolnemu, ktéry umieszcza dokument

w indywidualnej teczce ucznia;

kopia orzeczenia zostaje przekazana wychowawcy, ktory potwierdza to wtasnorecznym podpisem;
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4) wychowawca zapoznaje si¢ z trecig orzeczenia, co potwierdza wiasnorecznym podpisem:;

5) dyrektor szkoty powotuje zespdt ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej w terminie do 7 dni
roboczych (zatacznik 6);

6) wychowawca niezwlocznie w formie ustnej przekazuje nauczycielom uczacym najwazniejsze
informacje zawarte w orzeczeniu;

7) zespot w ciggu 30 dni od daty wplyniecia orzeczenia dokonuje wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania ucznia (zatacznik nr 2,3) i na jej podstawie opracowuje Indywidualny Program
Edukacyjno-Terapeutyczny (zatacznik nr 4);

8) dyrektor ustala wymiar godzin poszczegdlnych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
w trybie natychmiastowym informuje na pi$mie rodzicow ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktérym poszczegélne
formy pomocy bedg realizowane (zatgcznik nr 7);

9) rodzic zapoznaje si¢ z IPET, wyraza lub nie wyraza zgody na proponowane formy i sposoby pomocy
psychologiczno-pedagogicznej wtasnorecznym podpisem;

10) dwa razy do roku zespdt dokonuje wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia wraz z oceng
efektywnosci udzielanej pomocy i ewentualnie dokonuje modyfikaciji IPET;

11) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia;

12) rodzic ucznia otrzymuje kopie IPET- u oraz wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia,

potwierdza to wkasnorecznym podpisem.

§4
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana niezwtocznie po stwierdzeniu u ucznia specjalnych
potrzeb w tym zakresie.
Dla ucznia objetego pomocg psychologiczno-pedagogiczng (z wyjatkiem ucznia posiadajacego
orzeczenie 0 potrzebie ksztatcenia specjalnego) zaktada sie ,Karte udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej” (zatgcznik nr 5).
Udziat ucznia w formach, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, jest mozliwy po wyrazeniu zgody przez jego
rodzicow; zgode na objecie ucznia formg pomocy psychologiczno-pedagogicznej rodzic wyraza poprzez
podpis ztozony na ,Karcie udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogiczne]’.
Planowanie i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest
obowigzkiem wychowawcy klasy; odbywa sie ono we wspdtpracy z rodzicami ucznia i pedagogiem
szkolnym, z innymi nauczycielami, specjalistami, poradnia.
. Za zalozenie i prowadzenie ,Karty udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej” odpowiada

pedagog szkolny we wspdtpracy z nauczycielami i specjalistami pracujacymi z uczniem.
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§5
O zakwalifikowaniu ucznia do udziatu w konkretnej formie pomocy psychologiczno-pedagogiczne;
decyduje dyrektor szkoty, z zastrzezeniem § 1 ust. 4.
Wychowawca klasy w porozumieniu z nauczycielem prowadzacym zajecia monitoruje obecno$¢ ucznia
w tych zajeciach i jego postepy.
Okres uczeszczania na zajecia uzalezniony jest od:
1) zlagodzenia lub wyeliminowania zaburzer stanowigcych powdd objecia ucznia pomocg;
2) zlikwidowania op6znien w uzyskaniu osiggnie¢ edukacyjnych.
O zakonczeniu udzielania danej formy pomocy decyduje dyrektor szkoty; podstawe podjecia decyzji
stanowi ocena efektywno$ci dziatarn dokonana przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia.

O zakonczeniu udzielania danej formy pomocy uczniowi wychowawca klasy informuije jego rodzicow.

§6
W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, planowanie
i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest obowigzkiem zespotu,
w sktad ktdrego wchodza: pedagog szkolny, wychowawca klasy oraz nauczyciele i specjali$ci udzielajacy

uczniowi pomocy.

Spotkania zespotu odbywajq sie w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz dwa razy w roku szkolnym

i powinni w nich uczestniczy¢ rodzice ucznia; o terminie spotkan zespotu rodzicow informuje dyrektor

szkoty lub w jego imieniu koordynator zespotu, pisemnie lub telefonicznie.

Zebrania zespotu sg protokotowane.

Zadaniem zespotu, o ktérym mowa w ust. 2, jest w szczegolnosSci:

1) ustalenie form udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej, okresu jej udzielania oraz wymiaru
godzin poszczegolnych zajec;

2) opracowanie indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego;

3) dokonywanie okresowej wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia co najmniej dwa razy
w roku szkolnym na arkuszu stanowigcym zatgcznik nr 2 lub nr 3 do niniejszej procedury,

4) opracowanie (co najmniej dwa razy w roku szkolnym) wnioskéw dotyczacych dalszej pracy
Z uczniem.

Dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw ucznia niepetnosprawnego o formie przyznanej uczniowi pomocy

psychologiczno-pedagogicznej i 0 wszelkich zmianach zwigzanych z jej udzielaniem w trakcie spotkania

zespotu lub w przypadku nieobecno$ci na spotkaniu zespotu poprzez przekazanie do podpisania

protokotu ze spotkania zespotu.
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6. Rodzice ucznia otrzymuje kopie wielospecjalistycznych ocen oraz indywidualnego programu edukacyjno-
terapeutycznego; fakt otrzymania kopii potwierdzajg podpisem na oryginale dokumentéw.

7. Zajecia rewalidacyjne dla ucznia niepetnosprawnego, organizowane zgodnie z zaleceniami okreslonymi
w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydanymi przez poradnie, nie sg formg pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

8. Zajecia rewalidacyjne dla ucznia realizowane sg w wymiarze co najmniej 2 godzin tygodniowo. Godzina
zajec rewalidacyjnych trwa 60 minut. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie prowadzenie zajec

w czasie krotszym niz 60 minut, zachowujac ustalony dla ucznia taczny czas tych zajec.

§7
Dla zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, prowadzi sie
dziennik, do ktorego wpisuije sie:
1) w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniow;
2
3

oddziat, do ktdrego uczeszczaja;

adres poczty elektronicznej rodzicow oraz numery ich telefonéw;

~

indywidualny program pracy z uczniem;

(93]

w przypadku zaje¢ grupowych — program pracy grupy;

(2]

tygodniowy plan zajec;

~

data i czas trwania zajec;

oo

tematy przeprowadzonych zajec;

)
)
)
)
)
)
)
)

9

10) wnioski do dalszej pracy;

oceneg postepow;

11) odnotowuije sie obecno$¢ ucznidow na zajeciach.

lll. Zasady udzielania wsparcia rodzicom i nauczycielom
§8

1. Pomoc rodzicom i nauczycielom polega na wspieraniu ich w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych
i dydaktycznych oraz rozwijaniu umiejetnosci wychowawczych, a jej udzielanie nalezy do obowigzkow
specjalistow zatrudnionych w szkole.

2. Wsparcie dla nauczycieli i specjalistdw udzielajacych pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole
zapewnia rowniez Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Jaworznie.

3. Zadania pedagoga, psychologa, logopedy, doradcy zawodowego i terapeuty pedagogicznego okresla
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy

psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach.
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IV. Postanowienia koficowe
§9

Na koniec roku szkolnego wychowawca sktada petng dokumentacije do pedagoga szkolnego.
Pedagog szkolny sporzadza sprawozdanie zbiorcze na temat udzielanej pomocy psychologiczno
pedagogiczne;.
Dokumentacja dotyczaca organizacji i form udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej znajduije sie
w gabinecie pedagoga szkolnego.
Dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych ucznidw wynikajacych z ich

indywidualnych potrzeb stanowia integralng czes¢ dokumentu.

Procedura PPP obowigzuje od roku szkolnego 2017/2018
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